
 
С учётом мнения 
Совета  школы       УТВЕРЖДЕНО 

        приказом директора 
Протокол  № 5 от 27.08.2021                от 30.08. 2021 № 228 
          

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 
о правилах  приёма обучающихся  

по дополнительным общеразвивающим общеобразовательным программам 
муниципального  бюджетного   общеобразовательного  учреждения 

«Средняя общеобразовательная школа № 1», 
г.  Кандалакша Мурманской области 

(МБОУ СОШ № 1). 
 
1. Общие положения 
Настоящее Положение регламентирует приём детей на обучение в муниципальное  
бюджетное   общеобразовательное   учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 
1», г.  Кандалакша Мурманской области по дополнительным общеразвивающим 
общеобразовательным программам. 
2. Правила  приёма обучающихся 
2.1. Родители (законные представители) имеют право выбора образовательного учреждения 
дополнительного образования с учётом индивидуальных особенностей детей, состояния их 
здоровья, уровня физического развития. 
2.2.  Учреждение обеспечивает приём всех обучающихся возраста от 5 до 18 лет, 
желающих обучаться по дополнительным общеобразовательным программам,  
независимо от места их проживания.  
2.3. Прием несовершеннолетних граждан в возрасте с 5 до  14 лет осуществляется по 
заявлению  родителей (законных представителей). 
2.4. Ребенок, достигший возраста 14 лет, в праве самостоятельно подать соответствующие 
документы в Учреждение. 
2.5. Прием заявлений на следующий учебный год осуществляется с 01 мая по мере 
комплектования объединений по интересам (клубов, секций, кружков, лабораторий, 
студий, оркестров, творческих коллективов, ансамблей, театров и т.д.) (далее - 
объединения). В объединения прием заявлений может осуществляться в течение всего 
календарного года, в том числе по дополнительным краткосрочным программам при 
наличии мест. 
2.6. Родители (законные представители) заверяют личной подписью в заявлении о приеме 
ребенка в Учреждение факт ознакомления с: 

− лицензией Учреждения на право осуществления образовательной деятельности; 
− Уставом Учреждения, 
− локальными актами, регламентирующими организацию образовательного процесса 

в организации и затрагивающими права и законные интересы детей и родителей 
(законных представителей), 

− Положением об образовательных услугах, в том числе платных; 



− согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение на бумажном и 
электронном носителях и обработку своих персональных данных и персональных 
данных ребенка с обеспечением их конфиденциальности; 

− иными локальными актами, регулирующими деятельность Учреждения. 
2.7. Прием граждан в учреждение производится при предъявлении родителями (законными 
представителями) несовершеннолетнего обучающегося следующих документов: 

− документа, удостоверяющего личность ребенка (свидетельство о рождении или 
паспорт); 

− свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания 
на закрепленной территории; 

− СНИЛС (уведомление о регистрации в системе индивидуального 
(персонифицированного) учета; 

− документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя); 
− заявления о зачислении в Учреждение (приложение 1); 
− справки от врача о состоянии здоровья с заключением о возможности заниматься в 

объединении (физкультурно-спортивной направленности); 
− согласие на обработку персональных данных (приложение 2); 
− договор об образовании на обучение по дополнительным образовательным 

общеразвивающим программам на платной основе. 
2.8. Помимо документов, установленных пунктом 2.6. Настоящего положения, в заявлении 
о зачислении Заявитель предоставляет сведения о номере сертификата дополнительного 
образования. Заявитель может направить электронную заявку с использованием личного 
кабинета информационной системы персонифицированного финансирования. 
2.9. При поступлении заявления о зачислении ребенка на программы дополнительного 
образования и номера сертификата Учреждение незамедлительно вносит эти данные в 
информационную систему и проверяет статус сертификата, номер которого предоставлен. 
В случае, если статус сертификата не предполагает его использования по выбранной 
образовательной программе, ребенок не подлежит зачислению. В ином случае решение о 
зачислении ребенка принимается в соответствии с настоящим порядком. Если при этом 
используемый сертификат имеет статус сертификата персонифицированного 
финансирования, то зачисление происходит по результатам заключения соответствующего 
договора об обучении. 
2.10. Приём на обучение в учреждение проводится на принципах равных условий приёма 
для всех поступающих. 
2.11. Прием обучающихся в Учреждение возможен на платной основе в соответствии с 
Положением об организации платных услуг. В этом случае между Учреждением и 
родителями (законными представителями) или обучающимися старше 18-ти лет 
заключается договор. 



2.12. При зачислении ребенка на обучение на платной основе,  при наличии у ребенка 
сертификата дополнительного образования,  организация информирует об указанном 
заявлении на обучение уполномоченный орган,  независимо от факта использования 
сертификата дополнительного образования для оплаты по договору. 
2.13. В случае приема на обучение за счет средств физических и (или) юридических лиц 
изданию приказа о приеме лица на обучение предшествует заключение договора об 
оказании платных образовательных услуг. В договоре об оказании платных 
образовательных услуг указываются сведения, предусмотренные Правилами оказания 
платных образовательных услуг, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 15.08.2013г. № 706. 
2.14. При достижении детьми, ранее зачисленными на программы дополнительного 
образования без использования сертификата дополнительного образования, возраста 
получения сертификата дополнительного образования, предусмотренного Положением о 
персонифицированном дополнительном образовании детей в муниципальном образовании 
Кандалакшский район, Заявитель предоставляет в Учреждение номер сертификата, о чем 
Учреждение незамедлительно информирует уполномоченный орган. 
2.15. Основаниями для отказа в приёме в Учреждение являются: 

− непредставление документов, указанных в пункте настоящих Правил; 
− предоставление недостоверных сведений в документах; 
− по состоянию здоровья, которое не позволяет ребенку обучаться по избранному виду 

деятельности; 
− несоответствие возраста гражданина возрасту, принятому к зачислению в 

объединение в соответствии с образовательной программой; 
− при полной укомплектованности учебных групп избранного объединения. 
3. Порядок комплектования 

3.1. Комплектование объединений Учреждения на новый учебный год производится до 10  
сентября ежегодно, в остальное время проводится доукомплектование в соответствии с 
установленными нормативами. 
3.2. Наполняемость объединений Учреждения определяется санитарно- 
эпидемиологическими требованиями к учреждениям дополнительного образования на 
данный период времени. 
3.3. Ребёнок может заниматься в нескольких объединениях одновременно. 
3.4. Детские объединения по интересам в Учреждении формируются как по 
одновозрастному, так и по разновозрастному принципу. Прием проводится независимо от 
уровня их подготовки по данному направлению, в соответствии с возрастными 
особенностями ребенка, учетом индивидуальных интересов, потребностей и особенностей 
детей, состояния из здоровья, уровня физического развития и условиями реализации 
дополнительной общеобразовательной программы. 
3.5. Списочный состав объединений фиксируется в журнале учета работы объединения в 
системе дополнительного образования (Портал «ПФДО»). 
3.6. В объединения дети принимаются без вступительных испытаний или иных процедур 
отбора. 

4. Сохранение места в Учреждении 
4.1. Место за обучающимся в Учреждении сохраняется на время его отсутствия в случаях: 

− болезни; 



− карантина; 
− прохождения санаторно-курортного лечения; 
− отпуска родителей (законных представителей) и в иных случаях в соответствии с 

уважительными семейными обстоятельствами по заявлению родителей (законных 
представителей). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Зачислить в МБОУ СОШ № 1   
 

 
Директору МБОУ СОШ № 1  Смородиной С.В.  

 с  «___»____________________20____г.   
 

 

Приказ  от_____________________20___ 
 
Директор_________________ Смородина С.В. 

(фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя) 
или  Ф.И.О поступающего, достигшего 14-летнего возраста 
 

  
проживающей (го) по адресу: 
 
 
зарегистрирован (а)  по адресу: 
 
 
контактный телефон 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 
Прошу  принять  на обучение по дополнительной общеобразовательной программе  
_____________________________________________________________________________ 
моего ребёнка  ________________________________________________________________ 
  (Ф.И.О. ребёнка или поступающего, достигшего 14-летнего возраста). 
Число, месяц, год рождения ____________________________________________________ 
Адрес проживания_____________________________________________________________ 
Адрес регистрации ____________________________________________________________ 
 
Номер  сертификата дополнительного образования ________________________________ 
Сведения о представителе: 
Ф.И.О. (полностью) ____________________________________________________________ 
Число, месяц, год рождения ____________________, телефон _________________________ 
  
  С Уставом МБОУ СОШ № 1, с лицензией на осуществление  образовательной деятельности, 
свидетельством о государственной аккредитации,  документами, регламентирующими организацию 
и осуществление общеобразовательной деятельности, правами приёма, правами и обязанностями 
учащихся ознакомлены __________________ (дата, подпись). 

Даю согласие на осуществление образовательной деятельности по дополнительной 
общеобразовательной общеразвивающей программе на русском языке __________________ 

           (дата, подпись). 
 Даю согласие на обработку персональных данных родителей (законных представителей) и 
персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 
на видео и фотосъёмку моего ребёнка во время учебно-воспитательного процесса и размещение фото 
и видео на официальном Сайте ОУ и в социальной сети Вконтакте (школьной группе). 
_________________________________________________      (дата, подпись). 

К  заявлению  прилагаются: 
�   -  копия  свидетельства   о рождении   ребенка, СНИЛС 
� -   медицинское заключение от врача о состоянии здоровья ребенка с указанием 
возможности заниматься в объединениях физкультурно-
спортивной направленности дополнительного образования по избранному профилю. 
� -  копия  заключения  психолого - медико-педагогической  комиссии (в случае 
необходимости); 
«______»___________________20_______г                              ______________________      
____________________ 

 /подпись родителя                            / расшифровка/ 
                                                                                                                                          (законного представителя)/ 

 
 
Заявление  принял, копии представленных документов  с  оригиналами сверил 
 
_________________(______________________)                                          «_____»_____________ 

 



При подаче заявления предъявляется документ, удостоверяющий личность заявителя и документа, 
подтверждающего  установление  опеки  или  попечительства (при наличии). 
 

Приложение 
Дополнительные сведения к заявлению: 

 
ФИО обучающегося:___________________________________________________________ 

СНИЛС ребенка: 
____________________________________________________________________________ 

Сведения о родителях (законных представителях): 

Отец:  
Ф.И.О.(полностью)____________________________________________________________________ 
Число, месяц, год рождения: _________________________________________________________ 
СНИЛС: __________________________________________________________________________ 
Адрес проживания:__________________________________________________________________ 
Адрес регистрации:____________________________________________________________________ 
Место работы: _____________________________________________________________________ 
Контактный телефон: ______________________________________________________________ 
 
Мать:  
Ф.И.О.(полностью)____________________________________________________________________ 
Число, месяц, год рождения: _________________________________________________________ 
СНИЛС: __________________________________________________________________________ 
Адрес проживания:__________________________________________________________________ 
Адрес регистрации:____________________________________________________________________ 
Место работы: _____________________________________________________________________ 
Контактный телефон: ______________________________________________________________ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



      Приложение 2 ( к приказу № 228   от 30.08. 2021) 
 

Согласие на использование и обработку персональных данных родителей и обучающегося 
 

Мать: _________________________________________________________________________________________ 
           (фамилия, имя, отчес 

зарегистрированная по адресу: 
______________________________________________________________________________ 

                                                (адрес регистрации по месту жительства) 
паспорт: серия_________________номер____________________дата выдачи: __________________________ 
Кем выдан: 
____________________________________________________________________________________________ 
Отец: 
_____________________________________________________________________________________________ 

                                             (фамилия, имя, отчество) 
зарегистрированный по адресу 
_____________________________________________________________________________ 

                                                (адрес регистрации по месту жительства) 
паспорт: серия_________________номер____________________дата выдачи: __________________________ 
Кем выдан: 
_____________________________________________________________________________________________ 
Являемся законными представителями несовершеннолетнего 
_____________________________________________________________________________________________                         
                                                                (Ф.И.О. несовершеннолетнего) 

                                                                                                         
Я (обучающийся, достигший 14-летнего возраста): 
_____________________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, год рождения) 
Зарегистрированный (ая) по адресу: 
_____________________________________________________________________________________________ 

                    (адрес регистрации по месту жительства) 
паспорт: серия_________________номер____________________дата выдачи: __________________________ 
Кем выдан: 
_____________________________________________________________________________________________ 
в соответствии с требованиями ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даем/ даю согласие на 
использование и обработку персональных данных МБОУ СОШ № 1, г. Кандалакша Мурманской области («Оператору»), находящемуся по адресу: 
Мурманская область, г. Кандалакша, ул. Первомайская, дом 67 в целях обеспечения наиболее полного исполнения образовательной организацией своих 
обязанностей, обязательств и компетенций, определенных Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», а 
также: 

• обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов; 
• учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательном учреждении; 
• соблюдения порядка и правил приема и отчисления в образовательную организацию; 
• индивидуального учета результатов освоения учащимися образовательных программ, а также хранения в архивах данных об этих результатах на 

бумажных носителях и/или электронных носителях; 
• учета реализации права учащихся на получение образования в соответствии с государственными стандартами в форме самообразования, семейного 

образования, на обучение в пределах этих стандартов по индивидуальным учебным планам; 
• учета учащихся, нуждающихся в социальной поддержке и защите; 
• учета учащихся, нуждающихся в особых условиях воспитания и обучения и требующих специального педагогического подхода, обеспечивающего их 

социальную реабилитацию, образование и профессиональную подготовку, содействие учащимися в обучении, трудоустройстве; 
• обеспечения личной безопасности учащихся; 
• планирования, организации, регулирования и контроля деятельности образовательного учреждения в целях осуществления государственной политики 

в области образования. 
Даю согласие на осуществление следующих действий (операций) с персональными данными и персональными данными моего ребёнка (данные 

свидетельства о рождении/паспорта, СНИЛС, № Сертификата дополнительного образования, адреса проживания и регистрации, фотографическое 
изображение, поведенческом статусе, сведениях о правонарушениях, составе семьи): сбор; систематизацию; накопление; хранение, в том числе на 
электронных носителях; обновление; изменение; использование; обезличивание; блокирование; уничтожение; передачу государственным и муниципальным 
организациям в целях осуществлениях их полномочий, в том числе в организацию, обслуживающую автоматизированную информационную систему 
«Дополнительное образование»; распространение неограниченному кругу лиц путем размещения информации, включая фото и видеоматериалы с участием 
меня и моего ребенка, на официальном сайте образовательной организации, социальной сети ВКонтакте, органа, осуществляющего управление в сфере 
образования, Министерства образования и науки Мурманской области, Правительства Мурманской области. 

Я проинформирован, что Оператор гарантирует обработку персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации как неавтоматизированными, так и автоматизированными способами с использованием следующих информационных систем: автоматизированная 
информационная система «Дополнительное образование», портал-навигатор  автоматизированная информационная система «Персонифицированное 
финансирование дополнительного образования». 

Указанные персональные данные могут быть использованы для наполнения регионального сегмента единой федеральной межведомственной 
системы учета контингента обучающихся по основным образовательным программам и дополнительным общеобразовательным программам, созданном в 
целях реализации положений распоряжения Правительства Российской Федерации от 25.10.2014 № 2125-р «Об утверждении Концепции создания единой 
федеральной межведомственной системы учета контингента обучающихся по основным образовательным программам и дополнительным 
общеобразовательным программам». 

Данное согласие действует с момента его подписания до достижения целей обработки персональных данных, в течение срока хранения информации 
или до отзыва данного Согласия. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано мною путем отправления Оператору письменного 
отзыва. Согласен (согласна), что Оператор обязан прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в течение 10 (десяти) 
рабочих дней указанного отзыва. Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден (а). 

 
Дата заполнения «____» ___________ 202__г.  
 
     Подпись (мать): _______________ /________________________/ 
     Подпись (отец):_______________ /_______________________ 
     Подпись (поступающего, достигшего 14-летнего возраста): 

       _______________ 
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